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Quelques exercices de prise en main de OooDraw

1. Tracer des rectangles et des ellipses

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

a) En activant les outils Rectangle et Ellipse
de la barre de dessin, tracez quelques-unes de ces
formes. En tenant la touche « Shift» appuyée
durant le tracé , vous obtiendrez des carrés et
cercles .

b) Il est aussi possible d'utiliser les OW
la palette « Formes de base » de la barre ®
dessin pour tracer des quadrilateres et des
ellipses : cliquez sur la petite fleche et une palette
de choix s'affiche. En relachant le bouton Q0.0+ 0a
souris et en cliguant dans la barre de titre de la EolO
palette, vous pouvez la tirer sur le bureau. Notez QE@ z b b
que l'icdne du dernier outil utilisé reste affichée dans la
barre d'instruments.

Attention : les quadrilatéres tracés avec ces oultils ne se
comportent pas comme ceux du pt a) : il est par exemple
impossible de modifier I'arrondi de leurs angles (voir ch.2)

Astuces :
en cliquant 2 fois sur licéne d'un l'outil, vous pouvez tracer
plusieurs objets sans que le logiciel revienne automatiquement
en mode sélection (pointeur en forme d{i|eche); dans ce cas,
vous devez recliquer sur l'outil sélection —  quand vous voulez
quitter l'outil spécifique;
pour redimensionner proportionnellement un objet / une image
avec la souris, sélectionnez-le et, tout en maintenant la
touche « Shift » appuyée , tirez sur une des poignées;
il est aussi possible de redimensionner un objet / une image en
passant par son menu contextuel « Position et taille »
(sélectionnez I'objet et cliquez avec le bouton droit de la souris

pour ouvrir fe menu contextuet).

2. Modifier I'arrondi d'angle d'un quadrilatére

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

a)

b)
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Si les quadrilateres ont été tracés en utilisant le s outils
Rectangle et Ellipse (ch.1a) , la modification du rayon d'angle se
fait en sélectionnant I'objet, puis en ouvrant son menu contextuel
par un clic avec le bouton droit de la souris. Cliquez alors sur
« Position et taille », puis sur l'onglet «Inclinaison / rayon
d'angle ». Choisissez un rayon d'angle. ks e TR

Une autre méthode consiste a sélectionner '
l'objet, puis passer en mode d'édition de
points en cliquant sur l'icéne:
L'angle supérieur gauche de l'objet présente alors une double
poignée carrée. Lorsque vous la survolez avec le pointeur, ce
dernier se transforme en une petite main. Cliquez et tirez
horizontalement la main sur la droite. Quittez ensuite le mode
édition de points en recliquant sur l'icéne.

Ooo propose, dans la palette Formes de base , des
outils pour tracer des rectangles ou des carrés arrondis.
Pour modifier 'arrondi, placer le pointeur sur la boule
dorée (il prend la forme d'une petite main) et tirez.

Remarque :

Ces manipulations ne fonctionnent pas si les quadrilatéres sans
rayon d'angle ont été créés avec l'outil « Formes de base »
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3. Appliquer des surfaces et des contours aux objets

4.

Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Manipulations a realiser

Résultats obtenus

Pour appliquer différentes surfaces a un objet, vous avez deux
solutions :

a) utilisez les boutons et menus déroulants de la barre « Ligne et

remplissage »;
=] [0.00em =] I- Mair _'J(& ICDuIeur _‘JI\:l Bleu 8 QD | |
[
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b) ouvrez le menu contextuel de I'objet (sélectionnez I'objet et cliquez
avec le bouton droit de la souris pour ouvrir le menu) et choisissez
« Remplissage ».

| ombre | | Couleurs | Déaradés | Hachures | Motis bitmap |

Couleur

Aucune

Dégradé
Hachures
Bitmap

[ Turquoise 5

Essayez les difféfentes possibilités
offertes dans cette fenétre (y compris
B T 7 - lombrage et la transpgarence; pour cette
I Vet 1 derniere option, faiteg se chevaucher en
partie deux objets deg couleur différente
ayant un contour).

oK | Aoner |

Ade | Raabic |

Pour appliquer différents contours a un objet, vous avez également
deux solutions :

a) utilisez les boutons et menus déroulants de la barre d'objets;

@@7 _'J IU,Uﬂcm = Iml[inuleur _'_”I:l Bleu 8 _‘J ] ||
e —

e
b) ouvrez le menu contextuel de l'objet et choisissez «Ligne».
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Insérer des objets / images de la « galerie »

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Ouvrez la galerie, choisissez une rubrique,
sélectionnez l'objet/limage que vous désirez
insérer et glissez-le/la dans votre page.
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Astuce : il est possible d'insérer un nouvel objet/une nouvelle image
dans la galerie. Pour ce faire :

dans votre page, cliquez sur I'objet/I'image et maintenez le bouton de
la souris enfoncé environ 2 secondes;

tout en maintenant le bouton enfoncé, glissez I'image dans la galerie.

Dans la configuration classe,
la galerie a été enrichie de
plusieurs compléments.

Si vous installez Ooo sur un

autre PC, vous pouvez
trouver d'autres galeries
dans la rubriqgue « Espace
documentation » de

fr.OpenOffice.org ou sur le
CD de OpenOffice que peut
vous fournir le SEM
formation.
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5.

Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Insérer des images provenant d'un fichier ou d'In

ternet

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

a) Insertion d'une image provenant d'un fichier

b)

Format Qutils Modfier Fenétre  fide

—_—

Ouvrez le menu « Insertion / Image » et choisissez « A partir d'un
fichier ... ».

Aprés avoir sélectionné le dossier
ou se trouve votre image, double-

%] Dizpo... - . .

[y Dufauerta page cliguez sur limage que vous
Cche #| voulez insérer.
gfwm-mm”em'd“a' 2]
—amp
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Regarder dans - [ () Echdlilons dimages

28 Carsciéres spddial,

- Marque de formatage:
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™ Cadre flattant

Mes documents.

Poste de travail

B Fchier.. .
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I~ Lien
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Laissez la case « Lien » non cochée. Cochez « apercu » et
Si vous la cochez, vous n'importez pas limage est Vvisible
réellement l'image dans le fichier Ooo, dans la partie droite
mais un lien est établi avec I'i'mage a  de la fenétre.

son emplacement originel. Avantage :

le fichier Ooo est moins volumineux.

Inconvénient : si vous déplacez votre

fichier image, vous devrez modifier

manuellement le lien en indiquant son

nouvel emplacement, sinon [limage

n'est plus affichée dans Ooo.

Fichiers de type

Insertion d'une image provenant d'Internet

Cliquez avec le bouton droit de la souris sur I'image de la page
WEB que vous voulez copier (p. ex. le logo de Petit-Bazar) :

choisissez « Copier l'image» dans le menu contextuel qui s'ouvre.~_|

Le fichier est copié dans la mémoire de I'ordinateur.

Dans le fichier Ooo, en mode sélection, collez simplement votre
image (menu « Edition / Coller » ou appuyez sur les touches
CTRL+V).

Il est aussi possible d'enregistrer l'image sur le disque dur et de
l'insérer ultérieurement dans Ooo.

Astuce : vous pouvez aussi copier du

texte provenant d'une page WEB. Pour TEducation artistique

ce faire, sélectionnez le texte qui vous/

intéresse (cliguez au début du texte et

étendez la sélection, qui passe en
couleurs inversées). — ——— y

Copiez le texte et collez-le dans votre page de Ooo (méme
procédé que pour une image). Le texte importé peut étre modifié
comme n'importe quel texte de Ooo (voir ch.16 p.15).

=,

Sur internet

- Des activités Eedagoglgue

Afficher fimage

Copier 'adresse de (image
Enregistrer limage sous

Envayer limage..
Chaisir fimage comme fond décran

Propriétés

2

=3

le5 images provenant de petitbazar.ur...
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6.

Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Dupliquer des objets

Manipulations & réaliser

Résultats obtenus

Créez un objet (quadrilatére; ellipse; ligne).
Pour le dupliquer, sélectionnez I'objet, ouvrez le menu « Edition » et
cliguez sur la fonction « Dupliquer ».

Dupliquer x|
Hombre de copies [1 =l |+ oK |
Décalage Annuler |

e % 0.00cm =

I =l Aide
A Y 0.00cm =
-~ - Par défaut

Angle rotation Voearés 3|

Largeur 0.00cm =

Hauteur 0.00cm =

Couleurs
Début [ Bleu 7 -
Ein [ Bleu 7 -

Essayez les multiples et efficaces possibilités que vous offre cette
fonction (si vous avez besoin d'explications, cliquez simplement sur
le bouton « Aide » de la fenétre « Dupliquer »).

Essayez avec d'autres types d'objets.

Remarque : pour dupliquer une fois un objet, le « copier-coller »
(CTRL+C / CTRL+V) reste évidemment le moyen le plus simple
(attention, dans ce cas, la copie de l'objet se place exactement sur
son original).

Grouper des objets

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Tracez 3 rectangles comme ci-contre.
Sélectionnez-les tous et faites apparaitre le menu contextuel des
objets (clic bouton droit). Dans ce menu, cliquez sur « Grouper ».

Avantages :
grouper des objets que vous venez de bien disposer entre eux
vous évitera d'en déplacer malencontreusement un ...
un groupe d'objets est considéré comme un seul objet; ainsi, on
peut aligner et répartir des groupes d'objets entre eux.

Pour dissocier des objets, sélectionnez le groupe et utilisez la
commande « Dissocier » du menu contextuel (clic bouton droit).

Astuce : Pour modifier un objet appartenant a un groupe sans
dissocier les objets , deux possibilités :

a) cliquez sur l'objet a modifier en maintenant la touche CTRL
enfoncée; (le groupe ne doit pas avoir été sélectionné auparavant)

b) double-cliguez sur un des objets du groupe : vous « entrez » dans
le groupement (tous les autres objets de la page deviennent plus
clairs). A partir de 1a, vous pouvez retravailler indépendamment
n'importe quel objet du groupe. Pour « ressortir » du groupement,
double-cliquez sur une zone vide de la page ou utilisez la
commande « Quitter le groupement » du menu contextuel.

-5-




Quelques exercices de prise en main de OooDraw

8. Moadifier I'ordre de superposition des objets

Manipulations a réaliser Résultats obtenus

Tracez 3 rectangles : un rouge (1), un gris (2) et un jaune (3);
disposez-les comme ci-contre.

Etablissez la relation entre l'ordre de tracage et le plan sur lequel se 3
trouve chaque rectangle : le rectangle jaune, tracé en dernier, est au
premier plan (il recouvre les deux autres), le gris, tracé en second,
est au second plan et le rouge, tracé en premier, au troisieme plan.

Pour modifier cet ordre , aprés avoir sélectionné le ou les objets que
vous désirez voir changer de plan, vous avez deux possibilités :

a) cliguez sur l'outil « Disposition »
de la barre de dessin et
déplacez tout de suite la palette
sur votre écran (voir ch.1b, p.2);
choisissez l'action que vous
voulez accomplir (ici, nous 2
allons placer le rectangle jaune
derriére tous les autres objets).

Disposition H TDL:téI'gvant
b) ouvrez le menu Alignement v Vers lavant
contextuel de l'ob- Répartition .
jet (C”C bouton Refléter v ﬂ Tout & 'atrigre
droit) et cliquez sur convertr ' T Devant fobjst
« DiSpOSition ». | Grouper [& Derrigre [objet
Combiner EI’ T

Essayez maintenant les options « Vers l'avant » ou « Vers l'arriére »
et comparez leur effet avec celui de « Tout a l'avant » ou « Tout a
l'arriere ».

Astuces :

Il est possible, grace aux fonctions « Devant I'objet » et « Derriére
I'objet », de sélectionner un objet devant ou derriere lequel on veut
en placer un autre. Pour ce faire :

- sélectionnez l'objet que vous voulez changer de plan;

- dans le menu « Disposition », choisissez « Devant
I'objet » ou « Derriére I'objet » (le pointeur se change en une
petite main);

- cliguez sur l'objet devant / derriere lequel vous désirez

V(E’lﬂ%‘:%%b‘\’/%l?tc ea{%ﬁté?n@ee'plan plusieurs objets simultanément. I

vous suffit de sélectionner tous les objets désirés avant d'effectuer
I'opération.




Quelques exercices de prise en main de OooDraw

9. Aligner et répartir des objets

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

b)

a) Aligner des objets

Créez une série de 4 rectangles, comme la série 1 ci-contre et
dupliquez-la 2 fois.

Vous allez aligner différemment les rectangles de chacune des
trois séries :

- sélectionnez les 4 rectangles de
la premiere série

- cliquez sur l'outil « Alignement »
de la barre de dessin et déplacez 3 e
tout de suite la palette sur votreﬂ T | g
écran (voir ch.lb, p.2); vous _— =
pouvez aussi accéder aux
fonctions d'alignement par le
menu contextuel des objets (clic Aligner ¥ X

4
=1 el

drot); L
- cliquez sur le bouton « A gauche »/V*

- idem en choisissant « Centré »;

- idem en choisissant « A droite ».

Modifiez I'emplacement des rectangles et essayez les 3 autres
types d'alignement (« En haut »; « Centre »; « En bas »).

Répartir des objets

Reprenez la série de rectangles a).

Sélectionnez-les et ouvrez le menu contextuel objets (clic bouton
droit) : cliquez sur « Répartition » et essayez les différents types
de répartition verticale

Répartition x|

Horizonkale o
& ducunie) m ﬂ E)“(; Eﬁq I_I
= & gauche £ Milieu ~ Espacement = & droite Annuler

Aide

Werticale

 aucun(e) EI EI #
" En haut " Milizu % Espacement!

N—”

Astuce : pour revenir a la disposition que les objets avaient avant
la nouvelle répartition, tapez simultanément CTRL+Z avant de les
désélectionner ou utilisez le bouton « Annuler » de la barre de
fonctions [®- @/,

Pour bien saisir les différences entre les 4 possibilités de
répartition verticale, réessayez-les aprés avoir fait tourner de 45°
le premier et le dernier rectangles de la série.

Enfin, par analogie, essayez les différents types de répartition
horizontale (a vous de disposer les objets de maniére judicieuse
au départ !).

ogue
/

o e
N
oque

série 1 série 2 série 3
[ [ [
B B B
N N N
I I I
B a)
B
. b) [
[
O ] ¢
[
I I
[
B a)
B
N
I
[
]
/ -
H




Quelques exercices de prise en main de OooDraw

10. Aligner et répartir des objets (suite), applique

r des effets

Manipulations & réaliser

Résultats obtenus

Créez un carré de 1 x 1 cm (en gras ci-contre).

A l'aide de la fonction « Dupliquer » (voir ch.6, p.5) créez les trois
autres carrés (2x2; 3x3; 4x4) de la figure ci-contre (si vous utilisez
judicieusement les parameétres « nombre de copies / décalage /
agrandissement », vous obtenez le résultat en une seule opération !).

Réalisez les 3 groupes de figures ci-contre en utilisant les fonctions
d'alignement (voir ch. 9a, p.7).

Anticipez vos actions pour faire le moins de manipulations possible.

Groupe 1

[]

Groupe 2

]

Groupe 3
Réalisez les 2 exercices ci-aprés :
1. Les graduations intermédiaires de la regle de 10 cm ci-dessous
ont subi quelques déplacements intempestifs. Saurez-vous les
remettre en place en utilisant les fonctions d'alignement et de
répartition ? Si vous procédez judicieusement, deux opérations
suffisent | Attention : pour répartir les graduations, la droite ne
doit pas étre sélectionnée.
L [ [ | | | | [ T N B B
I e I S N
2. Inclinez / faites pivoter maintenant votre regle graduée
des deux maniéres ci-contre :
sélectionnez tous les objets de la régle; vous pouvez les
grouper (menu contextuel : clic bouton droit / grouper), ce qui a)
les rendra solidaires;
Sélectionnez l'outil « Effets »w~puis cliquez —
sur l'outil « Rotation » : les poign &0
regle se transforment en points rouges; € e b)
fonction de la forme que prend le pointeur, . Y- -
vous pouvez soit incliner (a), soit faire °
pivoter (b) la régle.
b)
g ¢ & @)
I | I | Isl | B I E




Quelques exercices de prise en main de OooDraw

11. Tracer et modifier des polygones

Manipulations a réaliser Résultats obtenus

1. Création d'un polygone quelconque THEAR
Cliquez sur l'outil « Courbe >W
dessin et déplacez tout de suite la palette . :
sur votre écran (voir ch.1b, p.2). Lignes ¥ X
Dans la palette, cliquez sur loutil
« Polygone rempli »; Te pointeur prend la
forme d'une petite croix :

Exemple de polygone
guelconque fermé non rempli

1 4’

- placez-la a I'endroit ou vous voulez commencggr le polygone,
cliguez et, sans relacher le bouton de la gouris , tirez la
premiére aréte (si vous maintenez en mémie temps la touche
« Shift » appuyée, vous tracerez des/horizontales ou des
verticales, ainsi que des droites a 489. Lorsque vous avez
donné la bonne longueur a cette pfemiere aréte, relachez le
bouton de la souris. Sans recliqugf , déplacez votre pointeur a
I'endroit ou vous voulez placer & second sommet du polygone
et cliguez; ainsi de suite. Pgdr fermer votre polygone, double-
cliquez sur le point de départ (ou sur le dernier point que vous
placez). Vous pouvez ggpliquer n'importe quelle surface a un
polygone fermé.

Avec l'outii « Polygone », tracez un nouveau polygone et
terminez-le sans le fermer, c'est-a-dire en double-cliquant ailleurs
gue sur le point de départ : n'étant pas fermé, vous ne pourrez
pas lui appliquer de surface (en le terminant en double-cliquant
sur le point de départ, il aurait été automatiguement fermé et vous
auriez pu lui appliquer une surface).

2. Modification du tracé d'un polygone (avant toute modification,
sélectionnez d'abord le polygone)

Déplacement d'un point

Mettez-vous en mode d'édition
de points : les poignées de
'objet se transforment en
points placés sur les sommets e i T
du polygone. Cliquez sur l'un

d'eux et déplacez-le.

Ajout / suppression d'un point

Pour ajouter un point, mettez-vous en mode BN
d'édition de points, activez l'outil « Insérer des ~l
points », placez le pointeur a I'endroit voulu sur le
contour de l'objet, cliquez et tirez sur le contour.
Pour supprimer un point, sélectionnez le point
a supprimer et cliquez sur l'outil « Supprimer
des points ».

Fermer un polygone ouvert )
En mode d'édition de points, cliquez sur l'outil .. .- ,f--m;\ —
« Fermer Bézier ». ;

Scinder un polygone fermé
En mode d'edition de points, sélectionnez le
point ou vous voulez scinder la courbe et .. =, r— —p
cliguez sur l'outil « Scinder la courbe ». I 's:, &
[m] [m]

Recliquez sur le point et tirez. Stinderls courbe]

- e Se i

Insérer des poirta

Bz % B -




Quelques exercices de prise en main de OooDraw

12. Tracer et modifier des droites / des courbes

Manipulations a réaliser Résultats obtenus

1. Création d'une ligne brisée

a) Tracer une droite

Cliquez sur l'outil « Lignes et fleches »
de la barre de dessin et déplacez tout de
suite la palette sur votre écran (voir ch.1b,
p.2).
Dans la palette, cliquez sur [loutil
« Ligne »; le pointeur prend la forme
d'une petite croix :

- placez-la a I'endroit ou vous voulez commencer votre dessin, —
cliguez et, sans relacher le bouton de la souris , tirez; ﬁ
lorsque vous avez donné la bonne longueur a votre ligne,

relachez le bouton de la souris.

Astuces : en maintenant la touche « Shift » appuyée durant
le tracé, vous obtiendrez des horizontales ou des verticales,
ainsi que des lignes a 459 tenez également cette touche
appuyée pour allonger / raccourcir une droite sans perdre
son orientation.

b) Ajouter des points sur la ligne

Sélectionnez la ligne.

Mettez-vous en mode d'édition __ EEETETo
de points. Cliquez sur « Insérer » ;
des points », puis cliquez sur la i
ligne a I'endroit ou vous voulez
rajouter un point. Vous pouvez

ensuite déplacer ce point et
ainsi créer une ligne brisée.

Attention: si le bouton
« Réduire des points » est
activé, le nouveau point ne
se place sur la ligne que
lorsque vous brisez la ligne
en déplacant le pointeur.

O

C) Supprimer un point
En mode d'édition de points,
sélectionnez le point a supprimer et
cliguez sur loutil « Supprimer des
points ».

Remarque : sile bouton « Réduire des
points » est activé, le point est
automatiquement supprimé lors de son
déplacement si vous le positionnez
dans l'axe de la droite (il était devenu
inutile, puisqu'il ne marquait plus un
sommet).

d) Scinder une ligne
Sélectionnez le point marquant I'endroit

ou vous voulez couper la ligne. s
Cliguez sur le bouton « Scinder la :,,/-«.r_ 4{— 7
courbe ». Vous constatez que le point s

a changé de grandeur. Si vous le

déplacez, vous obtenez deux droites E’j
distinctes. o

-10 -



Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Tracer et modifier des droites / des courbes (suite

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

2. Transformation d'une ligne droite en courbe

a) Convertir en courbe

Tracez une droite et brisez-la en

ajoutant un point supplémentaire. — —
i PO AP | TEE - E
Sélectionnez ce nouveau point et M

cliquez sur le bouton « Convertir en

courbe ».

Sélectionnez tous les points de la
droite : vous constatez que les deux
derniers sont maintenant assortis d'une
petite barre (tangente) terminée par une
petite sphere.

Cliquez sur l'une d'elle, déplacez-la et
constatez les effets produits.

b) Créer une jonction lisse

Pour supprimer la cassure de la courbe, |[¢]
sélectionnez le point et cliquez sur le bouton
« Jonction lisse ».

¢) Incurver une partie rectiligne

Pour pouvoir incurver la partie rectiligne, sélectionnez le
premier point et convertissez-le en courbe.

Manipulez la petite sphére attachée maintenant au premier
point et constatez les effets produits.

d) Créer une jonction symétrique

Sélectionnez le point du milieu. Vous constatez que les
tangentes qui lui sont attachées ne sont pas symétriques.
Déplacez les petites sphéres et constatez les effets produits.

Pour pouvoir modifier la courbe de
maniére symétrique, transformez ce
point en cliguant sur le bouton ;
« Jonction symétrique ». doncion symetie

e) Créer un point d'inflexion

Il est aussi possible de transformer un
point de facon a ce que ses tangentes
soient indépendantes. Pour ce faire,
sélectionnez a nouveau le point du milieu
et cliquez sur le bouton «Point
d'inflexion ». Déplacez les petites sphéres
et constatez les effets produits.

gimz)

i\‘

f) Fermer une courbe de Bézier

Vous pouvez transformer la courbe ouverte —
créée au pt e) en une _courbe fermée a — mk
laguelle vous pourrez appliquer une surface. )
Il vous suffit de sélectionner la courbe et de
cliquer sur le bouton « Fermer Bézier »
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13. Créer un objet en utilisant I'outil « courbe » (

Quelques exercices de prise en main de OooDraw

polygone)

Manipulations a realiser

Résultats obtenus

Le tube a essai

Cliquez a l'endroit ou vous voulez commencer le tracé et tirez la
verticale de gauche (1) sans relacher le bouton de la souris . A la
bonne longueur, relachez le bouton de la souris. Sans recliquer ,
partez a I'horizontale (2) et, a la bonne largeur du tube, cliquez. Idem
pour la verticale de droite (3). Arrivé a la bonne hauteur, double-

Ouvrez la palette « Courbe »
sélectionnez I'outil « Polygone, 45

ﬂ Ligne de capture

cliqguez pour créer le dernier point du polygone. 1 3
Astuce : pour étre slr que la deuxieme =
verticale ait bien la méme longueur que la nser o b e e oo
premiere, placez une ligne de capture — " )
avant de commencer votre tracé e
(assurez-vous que toutes les options PR e
« Lignes de capture » du menu contextuel =, v |7 comper aux banes de capture
de Ia page Sont b|en COChéeS) ‘\yl Ligne$ de capture au premier plan
Sélectionnez le tracé et faites apparaitre le menu contextuel de I'objet
(par un clic droit). Choisissez « Convertir en courbes ».
Mettez-vous en mode d'édition de points et sélectionnez l'un des
deux points du fond du tube a essai (voir ch.12, pt 1b, p.10) .
Faites glisser la petite sphére dans l'axe de la paroi gauche du tube
pour arrondir le fond (placez une ligne de capture verticale pour étre
bien dans l'axe). l'\_/'l
Procédez de la méme maniére avec le deuxiéme point (placez
également une ligne de capture horizontale pour vous assurer que i
les 2 spheres sont bien a la méme hauteur).
g eg,

Quittez le mode d'édition de points et sélectionnez votre tube.

Orientez le tube a l'aide de Il'outil « Effets /
Rotation » placez le pointeur sur la
poignée rouge en haut a droite. Dés que la
fleche circulaire apparait, cliquez et tirez
dans la direction que vous désirez.

Il ne vous reste plus qu'a tracer le niveau du liquide avec l'outil
« Lignes et fleches » et a grouper les deux objets.

Essayez de créer d'autres formes ...
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Quelques exercices de prise en main de OooDraw

14. Créer un quadrillage

Manipulations a

réaliser

Résultats obtenus

Dessinez un carré.
Cliquez sur « Position et taille » du men

une hauteur de 4 cm.

00

(0

Cochez si vous voulez un fond
de couleur a votre quadrillage

Couleur
Degradé

Rouge double incliné 0 degré
Bleu double incliné 45 degrés
EEEE Dleu double incliné 0 degré
BEFEEH Eleu triple incling 90 degrés
71 Noir 45 degrés de large
1 quadi_Tem

Remarque : en
des types de re
menu contextuel
vez choisir un
créer de nouveal

u contextuel (bouton droit de

la souris apreés avoir sélectionné l'objet); choisissez une largeur et

-

Le carré étant toujours
sélectionné, cliquez sur
« Remplissage » du
menu contextuel, puis
sur  longlet «Ha-
chures ». Créez un
modeéle en choisissant
un écart de 1 cm, un
angle de 0 degré et un
type de ligne croisé.

Cliguez sur « Ajouter »

pour enregistrer ce
nouveau type de
hachures donnez-lui

un  nom tel
« quadri_lcm ».
Cliquez enfin sur OK
pour  appliquer ce
remplissage au carré.

que

cliguant directement sur un
'mplissage a l'ouverture du
« Remplissage », vous pou-
style existant, mais pas en
K.

Ok | Aender | mde

| et |

X

Astuce :

si a I'écran certains traits
sont dédoublés, zoomez,
car il s'agit d'un probleme
de précision d'affichage.

15. Utiliser un quadrillage et une couche pour créer

des exercices de coordonnées

Manipulations a

réaliser

Résultats obtenus

de cote » en cliquant sur son onglet.

magnétique.

Placez votre quadrillage sur la couche « Lignes

-

Créez un carré de 9 x 9 cm avec un quadrillage de 0.5 cm bleu.
Paramétrez le menu « Qutils / Options / OpenOffice.org Draw /
Grille » comme ci-dessous. Positionnez bien le carré sur la grille

Ces 2 options peuvent
également étre (dé)activées
[ dans le menu contextuel de
e errve la page, rubrique « Grille »

B Cherd Wi oy -
Données didentité p
Général

Il s'agit du nombre de
subdivisions de I'unité choisie
pour la résolution de la grille
(ici, la grille de 1 cm aura une
subdivision tous les 5 mm).

Mémoire vive
Affichage
Impression

Chemins
Couleurs
Palices
Sécurté
Apparence
Accessibilité
Java

Chargement /enregistrement
Paramétres linguistiques

IV Auxlignes de capture:
OpenOffice.org Draw _
Géneral I Az marges.
™. Au cadre de l'objet
I fuse points ce fobjet

Zone de capiure

oE &

Affichage
Impression
OpenOffice.org Base
Diagrammes
Intemet

HEE

5 Pikels =

I Lors d s création =t du déplacement
I Arétes pluslongues
I~ Peridant rotation

Réduction de point.

g

15.00 degre:

T I O




Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Verrouillez maintenant la couche « Lignes
de cote » (le quadrillage ne sera alors
plus modifiable, ni déplacable, ce qui
sera bien pratique pour la suite du
travail). Pour ce faire, double-cliquez sur

l'onglet « Lignes de cote », une palette C)
apparait : cochez la case «Verrouillée ».

Pour la suite du travail, placez-vous sur la

couche « Mise en page » (le quadrillage Q
tracé sur la couche « Lignes de cote »

reste visible, mais non modifiable tant

gue cette couche est verrouillée).

Tracez les 2 axes de coordonnées (outil Ligne, couleur de ligne :
noir, largeur de ligne : 0.06 cm).

Placez les chiffres de la graduation verticale (Arial 8, centré, fond
blanc — voir ch.16, p.15 pour la création d'un objet texte).

Astuce : créez un premier chiffre, placez-le (maintenez la touche
CTRL enfoncée pour le désolidariser de la grille magnétique lors du
déplacement), puis utilisez le menu « Edition / Dupliquer » en
ajustant les parameétres de décalage pour dupliquer les autres
chiffres. Double-cliquez ensuite sur les chiffres pour les modifier
(mode édition de texte).

Méme opération pour les chiffres de la graduation horizontale.

A l'aide de l'outil « Courbe / Polygone, rempli » (largeur de ligne :
0.06 cm, couleur de remplissage : gris clair), dessinez I'objet défini
par les coordonnées suivantes (si vous vous trompez , poursuivez
le tracé, vous pourrez effectuer les corrections nécessaires par la
suite (voir ci-apres) :

a(-8;6); b(-6:6); c(-6;8); d(-4:8); e(-4;6); f(-2;6 ); 9(-2;4); h(-4;4);
i(-4;2); j(-6;2); k(-6;4); 1(-8;4) et fermez le tra cé en cliquant 2x sur
le point de départ.

Astuce :

Si votre tracé ne recouvre pas toujours parfaitemen t le qua-
drillage , zoomez / dézoomez, car l'affichage n'est malheureusement
pas toujours irréprochable : n'allez donc pas croire que vous avez
mal paramétré la grille !

Placez la croix que vous venez de tracer a l'arriére-plan (voir ch.8, p.6).

Pour corriger des erreurs de tracé :

Sélectionnez le mode d'édition de points et
déplacez les points qui ne sont pas au bon
endroit par un cliquer-déplacer. Vous pouvez
aussi rajouter ou supprimer des points en uti-
lisant les outils ad hoc de la barre d'édition :

pour ajouter un point , activez l'outil « Insérer des points », placez le
pointeur a I'endroit voulu sur le contour de l'objet,/Cliquez et tirez sur le
contour (voir ch.11, pt 2, p.9);

0

ads
pour supprimer un point , sélectionnez le point a/Supprimer et cliquez sur
l'outil « Supprimer des points » (voir ch.11, pt 2, p.9).

Conseil : si vous n'avez plus besoin de voair la grille ni, surtout, de son
magnétisme, désactivez ces fonctions (voir ch.15, p.13).
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Quelques exercices de prise en main de OooDraw

16. Créer et modifier un objet texte

Manipulations a réaliser Résultats obtenus

1. Création d'un objet texte

Sélectionnez l'outil « Texte » dans m

la barre de dessin (1 seul clic de
souris ). Dans la page, le pointeur
prend la forme d'une petite croix :

- cliquez a I'endroit ou vous voulez commencer votre texte et, en
gardant le bouton de la souris appuyé, tracez un rectangle qui
contiendra le texte. Lorsque vous relachez le bouton de la sou-
ris, le curseur texte clignote : vous pouvez taper directement
votre texte (mode édition de texte).

Pour quitter le mode édition de texte et revenir en En mode
mode objet, cliguez n'importe oli dans une zone vide édition de
de la page ou cliquez sur l'outil « Sélection » de la ti’gfduﬂ’;e
barre de dessin. Attention : ne désélectionnez pas hachurée
un bloc de texte que vous venez de créer sansy apparait
écrire quelque chose, sinon le bloc (invisible) reste sur

la page.

En mode édition de texte, la barre d'objet n'est pas la méme qu'en
mode dessin, elle vous permet de modifier le formatage du texte :

Gras,

Italique, Ecart entre
Police Soulignage paragraphes Couleur texte

[
C
E Alignement Interlignage

paragraphe

Vous pouvez aussi modifier ces parameétres via le menu contextuel
de l'objet texte (en mode édition de texte, clic bouton droit).

Vous pouvez attribuer une surface et un contour a un objet texte,
comme a tout autre objet (voir ch.3, p.3). Pour avoir accés a la
barre d'objets de dessin, vous devez préalablement quitter le
mode édition de texte et passer en mode objet (outil sélection).

Astuce : en double-cliquant sur un objet géométrique (rectangle,
ellipse, etc.) vous passez directement en mode édition de texte a
lintérieur de l'objet. Réservez cette fonction pour créer des
organigrammes par exemple, mais ne créez pas de longs textes de
cette maniéere. ———

Si ces objets graphiques sont créés avec les outils et que la
case « Adapter au contour » de la fenétre de paramétrage de l'objet
texte (voir pt 2c p.16) est cochée, le texte se place a lintérieur de l'objet.

se i
Case€ non coche

O ——————— Casecochée |

Dans cet exemple, le texte a
également été centré (en
mode édition de texte) et un
paragraphe vide inséré au
début.
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Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Créer et modifier un objet texte (suite)

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

2. Moadification d'un objet texte (mode objet; outil sélection)

a) Agrandissement / réduction de I'objet texte

Sélectionnez I'objet texte, puis, comme pour n'importe quel

objet graphique, cliquez-tirez sur une poignée pour l'agrandir

ou le réduire (ne fonctionne que si l'option « Adapter la largeur
—— au texte » n'est pas cochée).

b) Modification du texte (mode édition de texte)

Double-cliquez sur l'objet texte pour passer en mode édition :
un cadre hachuré apparait et le pointeur se transforme en
curseur. Placez ce curseur a I'endroit ou vous voulez apporter
une modification et corrigez ou continuez votre texte.

Remarque : vous pouvez aussi passer en mode d'édition de
texte en sélectionnant I'objet texte d'un clic de souris, puis en
cliguant sur I'outil texte.

c) Paramétrage de I'objet texte

Créez un objet texte (largeur env. 5 cm) de 5 ou 6 lignes.

L'objet texte étant sélectionné (mode édition de texte ou mode
objet), ouvrez le menu contextuel de I'objet (bouton droit de la
souris) et cliquez sur « Texte ».

— Le texte ci-contre a été formaté
avec ces paramétres (par défaut)
de la fenétre « Texte ».

- modifiez les paramétres « Espacement du cadre »
choisissez 0.5 cm partout, puis 0 (pour bien observer les
modifications, placez un bordure a I'objet texte);

O
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Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Créer et modifier un objet texte (suite)

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

- essayez de réduire la hauteur d'un objet texte en tirant vers
le haut la poignée centrale du bas;

- dans la fenétre
« Texte », dé-
cochez la case
« Adapter la hau- O
teur au texte » et
refaites la mani-
pulation du point
précédent; dans
ce cas, Si vous
réduisez trop
I'objet texte vers
le haut, le texte
sera coupé;

- votre objet texte étant toujours sélectionné (ou en mode
édition de texte) recochez la case « Adapter la hauteur au
texte » : I'objet texte reprend sa hauteur compléte.

Astuce : la case « Adapter la hauteur au texte » étant cochée
par défaut, réduisez toujours vos objets textes au minimum en
hauteur pour éviter qu'ils prennent inutilement de la place.

ot

17. Utiliser « FontWork » pour créer des titres

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Dans la barre d'outils Dessin, cliquez sur licéne
Fontwork Gallery .

Dans la boite de dialogue
Fontwork Gallery , sélectionnez un
style Fontwork et cliquez sur OK.
L'objet Fontwork est inséré dans le
document.

Pour passer en mode d'édition de
texte, double-cliquez sur 'objet.

Remplacez le texte Fontwork par défaut par votre propre
texte. ]
Pour quitter ce mode, appuyez sur Echap.

Astuce : en survolant la petite boule dorée attachée a I'objet,/
une petite main apparait; cliquez et tirez pour maodifier
I'apparence de votre texte.
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18. Utiliser le mode « masque »

Quelques exercices de prise en main de OooDraw

(pour numéroter les pages par exemple)

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Lorsque vous activez le mode masque, tous les objets que vous
placez a l'intérieur des marges sur la page de travail sont visibles
sur toutes les pages du document.

C'est sur la page de masque que vous placez, par exemple, un
champ « Numéro de page » ou un titre (comme celui figurant en haut
de ces pages). Ces objets ne sont déplacables et modifiables
gu'en mode masque.

Pour passer en mode masque, activez-le dans le menu « Affichage/
Masque ». Une palette apparait et l'onglet en bas de page se
modifie.

Insérez dans la page tous les éléments qui apparaitront\sur toutes
les pages du document.

Pour revenir en mode page (normal), cliquez sur le bouton « Fermer
le mode masque » ou passez par le menu « Affichage/ Normal ».

19.

Utiliser I'outil « légende »

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Ouvrez la palette « Légendes »_de la barre de

dessin. Choisissez « Légende 2 »\

0

Cliquez a I'endroit ou vous voulez faire partir la légende et, sans
relacher le bouton de la souris , déplacez le pointeur.

Aprés avoir relaché le bouton de la souris, double-cliquez dans la
Iégende et tapez votre texte.

Pour que la forme s'adapte au
texte: faites un clic droit sur la
forme, choisissez « texte » dans le
menu contextuel qui s'ouvre et
cochez la case « Adapter la forme
au texte »

Pour obtenir un texte sur une ligne, il vous faut décocher la case
« Renvoyer le texte a la ligne dans la forme ».

Pour modifier I'orientation et la longueur de la ligne, survolez les
petite boules dorées et, lorsque le pointeur a pris la forme d'une
petite main, cliquez et tirez.

Vous pouvez bien entendu appliquer n'importe quelles surface et
épaisseur de trait a votre objet légende.
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20. Utiliser I'outil « connecteur » pour réaliser de

Quelques exercices de prise en main de OooDraw

S organigrammes

Manipulations a réaliser

Résultats obtenus

Tracez deux rectangles décalés en hauteur comme ci-contre.

Ouvrez la palette « Connecteur » de la e O
barre de dessin et déplacez-la tout de
suite sur votre écran (voir ch.1b, p.2).

Cliquez sur le premier connecteur de la —p,
palette.

Survolez les rectangles avec le pointeur : 4 points de collage
apparaissent.

Cliquez sur I'un ou l'autre de ces points et, tout en maintenant cliqué,
déplacez le pointeur sur un des points de l'autre rectangle; relachez
le bouton de la souris.

Déplacez un des rectangles : le connecteur se déplace avec lui (et se
positionne éventuellement sur un autre point de collage).

En sélectionnant le connecteur, vous pouvez déplacer chacun de ses
points individuellement.

Option avancée :

Il est possible de créer d'autres points de collage que les quatre
apparaissant par défaut sur les objets :

- dans la barre de dessin, activez le
bouton « Points de collage »;

- dans la barre Points de collage qui
s'ouvre, choisissez « Insérer un point de
collage »;

- si aucun objet n'est sélectionné, cliquez d'abord sur l'objet (le
pointeur prend la forme d'une petite croix), puis ajoutez le point de
collage n'importe ou dans cet objet (en maintenant cliqué sur le
point créé, vous pouvez le déplacer ou vous voulez); si un
connecteur existe déja, sélectionnez sa ligne et déplacez son
extrémité sur ce nouveau point; sinon, créez-en un et reliez-le a
ce nouveau point.

Astuce : pour supprimer un point de collage, vous devez vous
mettre en mode « Insérer un point de collage » , sélectionner le
point et le supprimer avec la touche « Delete » ou « Effacement ».

Attention :

Les fonctions « Editer des points de collage » et « Insérer un
point de collage » restent actives tant que vous ne les
désactivez pas manuellement. Elles risquent donc de prendre le
pas sur des fonctions dont vous avez I'habitude (p. ex. vous ne

pourrez plus accéder a linsertion / modification d e texte par
double-clic sur un objet ou alors, a chaque fois qu e vous
cliguez dans un objet, un nouveau point de collage s'ajoute).
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21. Utiliser les styles d'objet

Manipulations a réaliser Résultats obtenus

a) Les styles d'objet

A tout objet, qu'il soit graphique ou texte, vous pouvez attribuer un
style.

Vous pouvez accéder au catalogue des styles en passant par le
menu « Format / Styles et formatage », mais aussi, et plus
facilement, en cliquant sur le bouton «Styles et formatage» de la
barre « Lignes et remplissage »

Remarque : un objet texte ne peut contenir qu'un se  ul style
de texte.

22. Licence

Appendix
Public Documentation License Notice

The contents of this Documentation are subjedi¢écRublic Documentation License Version 1.0
(the "License"); you may only use this Documentaifoyou comply with the terms of this License. A
copy of the License is availableratp://www.openoffice.org/licenses/PDL.html

The Original Documentation Quelques exercices de prise en main de
OpenOffice.org Draw. The Initial Writers of the Original Documentatiane Guy Roulet & Véronique
Bohlen-Guillot Copyright (C) 20Q6All Rights Reserved. (Initial Writers contact(s):
guy.roulet@edu.ge.ch & veronique.bohlen-guillot@gdich).

Contributor(s): .

Portions created by are Copyright (C) [Insert year(s)] All Rights Reserved.
(Contributor contact(s): [Insert hyperlink/alias).

NOTE: The text of thig\ppendix may differ slightly from the text of the noticasthe files of
the Original Documentation. You should use the t#this Appendix rather than the text found in the
Original Documentation for Your Modifications.

-20 -



Quelques exercices de prise en main de OooDraw

Notes personnelles
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Notes personnelles
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Notes personnelles
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Les personnes débutant avec OpenOffice.org peuvent
concentrer leur apprentissage sur les notions appar aissant
en gras
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